Bienvenido a Academia Docere

iINos alegra que estés aqui!

¢En qué consiste la Academia Docere?

Es una oportunidad de formacién y capacitacion para crecer y desarrollar tu vocacion
por la educacion. Esta Academia esta disefiada para todos los colaboradores de la
comunidad educativa.

Ofrecera cursos organizados en tres areas:

1. Fundamentos: estos cursos profundizan en la misién y vision de la Fundacion
Docere, asi como en los principios conforme a los cuales realizamos nuestra
actividad educativa. Cursos identificados por la sigla F.

2. Herramientas: estos cursos capacitan a las personas en las areas especificas de
su gestion, con acento en el trabajo en equipo y en el uso de nuevos instrumentos.
Cursos identificados por la sigla H.

3. Buen vivir: estos cursos facilitan que cada persona pueda contar con
herramientas para un desarrollo personal integral. Ofrecen la posibilidad de abrir
nuevos horizontes y de alimentar los buenos climas de las comunidades
educativas. Cursos identificados por la sigla BV.

Cada colaborador debera tomar dos cursos para cada area, es decir, dos cursos de
Fundamentos, dos cursos de Herramientas y dos cursos de Buen vivir.

Para el caso de las areas de Fundamentos y Herramientas, existen cursos minimos
obligatorios y cursos electivos, segun sea la funcién que desempefia.

La inscripcién sera a través de la plataforma Google Forms. En ella debera inscribir los
cursos de acuerdo a la funcién que desempena y a las preferencias personales.



Pasos sobre el Proceso de inscripcion

Paso 1: Registro personal: Ingresa tu nombre, tu rut y tu correo institucional.

Paso 2: Seleccién del colegio: Identifica el colegio en el cual te desempefias.

Paso 3: Registro del cargo en el colegio: selecciona el cargo que desempefias en el
colegio. Esto es indispensable para que se abran las alternativas previstas para tu

cargo.

Paso 4: En el sitio aparecera marcado el primer curso obligatorio en el area de
Fundamentos.

Paso 5: A continuacién, se debe seleccionar el segundo curso en el area de
Fundamentos, entre dos de las alternativas existentes segun el cargo.

Paso 6: Seleccionar dos cursos, entre las alternativas que se ofrecen en el area de
Herramientas.

Paso 7: Seleccionar dos cursos, entre las alternativas que se ofrecen en el area de
Buen vivir.

Paso 8: Seleccionar enviar y revisar en el correo institucional la recepcion de la
inscripcion de cursos.

La inscripcion de cursos comenzara oficialmente a partir del martes 19 de noviembre,
a las 18:00 horas y se cerrara el dia 27 de noviembre.

Programacion y agendamiento de cursos

Entre el 28 de noviembre y el 2 de diciembre se informara por correo a cada uno de los
colaboradores la programacion de los cursos, incluyendo dia, hora, profesor y modalidad
(presencial o remoto).



Preguntas Frecuentes

Existe las siguientes preguntas y respuesta para guiarte en este proceso y aclarar dudas.

1.

¢Qué tipos de cursos hay?
Los cursos estan organizados en tres moédulos: Fundamentos, Herramientas y Buen
vivir.

¢Qué¢ diferencias hay entre esos cursos?
Los cursos de Fundamentos comunican la filosoffa educativa de Docere y los
principios desde los cuales realizamos nuestra actividad educativa.

Los cursos de Herramientas capacitan y entregan los insumos necesarios para realizar
nuestra tarea de un modo excelente.

Los cursos de Buen vivir nos ofrecen la posibilidad de abrir nuestros horizontes, de
desarrollar nuestra vida personal y de alimentar los buenos climas comunitarios.

¢Cuantos cursos debo tomar?
Debo tomar dos cursos para cada médulo, es decir, dos cursos de Fundamentos, dos
cursos de Herramientas y dos cursos de Buen Vivir.

¢Hay cursos obligatorios?
En el caso de los moédulos de Fundamentos y Herramientas existen cursos minimos
y cursos electivos.

Los cursos minimos son obligatorios y estan asignados a personas que ocupan
algunos cargos especificos dentro de cada comunidad educativa. Estos cursos
apareceran automaticamente en el formulario de inscripcion.

Los cursos electivos te proponen mas opciones para elegir. Estan clasificados por
areas de la gestion educativa.

En el caso del area Buen vivir, todos los cursos son electivos y se dictaran del mismo
modo para todos los colaboradores.

¢Puedo reemplazar un curso de Fundamento por Herramienta o Buen Vivir y
viceversa?
No, es importante realizar los dos cursos correspondientes a cada area.



6. ¢Qué sucede si tengo dos funciones? Por ejemplo, soy profesor jefe y profesor
de musica, ¢cual minimo tengo que tomar?
La plataforma esta disefiada para orientar la toma de los cursos minimos y electivos
afines a tu cargo dentro del colegio.

7. ¢Qué sucede si en un curso hay una demanda mayor a la ofrecida?
En los cursos minimos habra capacidad para todos los colaboradores que deban
tomarlo.

En los cursos electivos, la oferta de cursos y cupos sera variada. Cuando se llene un
curso, ya no estara disponible y, por lo tanto, tendré que elegir otro.

8. ¢Qué necesito para postular?
Necesito mi nombre completo, Rut, correo institucional y cargo.

9. ¢Puedo postular mas de una vez?
No, la postulacion es unica por cada persona.

10. ¢Qué pasa si no alcancé a postular en las fechas establecidas?
Tendré que enviar un mail a academia(@docere.cl con el nombre, Rut, cargo y
colegio, y sera inscrito en los cursos que tengan vacantes disponibles.

11. Si no estoy conforme con los cursos en que fui inscrito, ¢puedo cambiarme?
No, dado que los cursos fueron elegidos por cada uno en un periodo de inscripcién
de varios dias. Se recomienda informarse bien antes de hacer la inscripcién.

12. ;Cuando se realizaran los cursos?
Los cursos se realizaran entre el lunes 16 de diciembre 2024 y el viernes 10 de enero
2025.

13. ¢Cuando sabré el horario de mis cursos?
Entre el 28 de noviembre y el 2 de diciembre te entregaremos los horarios de los
cursos.
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